
※ 実績報告書提出の際に、本票も必ずチェックしてください

備考（留意点）

□ 令和７年度の報告様式を使用している

□ 団体名、代表者職・氏名が記載されている

□
「２請求金額内訳」と実績整理票（様式9）の記載内容（数

字）が合致している

□
「３振込口座」の記載と、口座の通帳のコピーの内容が一

致している

銀行名、支店名、口座番号、口座名義人、フリガナが間違っていないか

確認してください。

□
「４提出資料」（１）様式８（２）様式９（３）様式１０

（４）通帳コピーを再確認した

□ 「５担当者氏名・連絡先（TEL/E-mail)」を記載している

2　実績報告書（様式8）

□
講座ごとに「実績報告書」（様式8）を作成している。

（該当するメニューが記載された様式を使用している）

（例）地域日本語教室を2講座実施した場合、「実績報告書」（様式

８）は2枚提出してください

3　実績整理票（様式9）

□ 1年間（R7年4月～R8年3月）の実績を記載している

□ 実施講座ごとに実績整理票（様式９）を作成している
（例）地域日本語教室を2講座実施した場合、「5実績整理表」（様式

9）は2枚提出してください

□ 人数の小計及び合計の計算に間違いが無い

□

実績整理票（様式９）の開催回数、参加者数合計と

実績報告書兼請求書（様式７）の開催回数、延べ受講者数

がそれぞれ合致している

・開催回数（様式9）＝開催回数（様式7）

・参加者数合計（様式9）＝延べ受講者数（様式7）

4　収支報告書（様式10）

□ 実施講座ごとに「収支報告書」（様式10）を作成している
（例）地域日本語教室を2講座実施した場合、「収支報告書」（様式

10）は2枚提出してください

□
「収支報告書」（様式１０）収入の合計と支出の合計が一

致している

□
収支報告書（様式10）と実績報告書兼請求書（様式７）の

金額がそれぞれ合致している

・支出の合計（様式10）＝事業実施に係る総経費（様式7）

・【収入の部】兵庫県国際交流協会（様式10）＝請求金額（様式7）

5　振込口座

□
振込口座の通帳をコピーした（表紙及び見開き口座名義カ

タカナ表記が記載されたページ）

裏面に続く　➟

1　実績報告書兼請求書（様式７）

令和７年度居場所づくり支援事業実績報告書提出書類チェック表



6 助成対象経費にかかる領収書（提出は不要　保管をお願いします）

□

＊提出は不要・保管をお願いします

対象経費に含まれないものは除いている

・他の補助金等の申請と重複して申請することがないようにご注意くだ

さい。

・証憑書類に対象経費に含まれない物が含まれている場合は、その金額

を控除した形にしてください。

判断が難しい場合は、事前に協会に問い合わせてください。

□

＊提出は不要・保管をお願いします

証憑書類を保管している（請求書、領収書、レシート、そ

の他支払いの証拠書類等）

=助成支援の対象とならないもの=


